潍坊学院教务处

教务处〔2020〕16号
[bookmark: _GoBack]关于做好延期开学期间线上教学开课工作的通知
各学院：
根据国家和山东省关于疫情防控期间有关教学工作的部署和要求，我校研究下发了《潍坊学院延期开学在线教学实施方案》（下称《方案》）和《潍坊学院关于做好2020年春季延期开学教学工作安排的通知》，目前线上教学的准备工作正在有条不紊地进行，现将有关延期开学期间的课程（理论）开设工作安排如下：
1、 开课时间
根据《方案》设计，2020年2月24日前为课程开设准备时间，教师可根据情况开展课程预习环节，正式开课时间一般不早于2020年2月24日，考虑到学生返程期间不具备线上学习的条件，线上教学停课时间为学生正式到校报到前2到3天（具体时间以学校正式文件为准 ）。
二、课程开设
1.要严格课程资源的选择和应用。教师在前期学习和遴选的基础上，由各学院负责审核教师拟用的线上课程资源，由各教研室主任负责对线上教学设计、教案等教学资料进行审核把关。鼓励教师使用已在平台上使用的课程资源，不提倡临时建课或录课。采用录播方式开展线上教学的，各学院要对教师的视频资料进行审核，对其政治立场、导向等社会敏感性问题严格把关。延期开学期间线上课程仅限于通识教育类必修课、专业课。
2. 要合理安排教学进度。延期开学期间的教学安排，除必要环节，如线上集中讨论、答疑等，其他环节原则上不要上课固定时间。教师应充分考虑学生居家学习的实际，对于必须固定线上学习时间的，原则上按即定课表时间（可通过教务管理系统查询）开展教学，避免课程间的时间冲突。教学进度原则上按正常教学进度进行。线上教学要保证每周进行不少于一次（以每周两学时为例）的集体讨论和答疑，要适当布置作业和测验，及时检验教学效果，教师要保证在线答疑时间，并建立教学班级QQ或微信群，以保证及时回应学生的疑难问题。
3．要精心进行教学设计。教师在进行线上教学设计时，要充分考虑到学生的实际情况，开展适合的教学活动，尽最大限度保证大多数学生的学习时间、学习强度和学习难度，并根据学生的反馈及时进行调整，不要过分强调学习进度，以适合绝大多数学生学习能力为标准，以保证学生有持续的学习积极性和学习热情。对于教学内容的重难点可适当降低线上学习要求，待开学后利用线下教学再做补充，避免挫伤学生的线上学习兴趣和积极性。
4.要严格教学任务安排。教师的教学任务安排要与教务系统里的安排保持一致，无特殊原因不做调整。确需调整的应由各学院严格把关并同意，并确保与开学后的安排保持一致。
5.要做好线上课程的学习指导。自２０２０年２月２０日开始，教师应在学习群里对陆续加入群的学生进行线上学习指导，指导学生熟悉学习平台，掌握学习方法，学会各种操作，了解教学安排，为正式学习打下基础。
6.要做好班级管理。教师可将出勤率、作业完成情况、线上活跃情况等作为平时成绩进行记载，对长期不到课或作业完成情况不好的学生，教师应进行单独交流，了解其实际情况，并及时与辅导员取得联系。各学院辅导员也应该经常向任课教师了解情况，共同做好学生线上学习的组织和管理，对确有在线学习困难的学生要进行单独的线下指导。
7.要加强课程的质量监控。学校督导主要通过对线上数据的分析和统计、学生信息员反馈等途径，掌握教师和学生的在线教学和学习情况。各学院督导组要组织开展包括远程视频说课等各种形式的线上教学督导工作，定期检查教师的教案，了解教师的教学进度，并将督导情况进行反馈，督导课程记入下学期教学督导统计。对于达不到线上教学要求的课程应进行限期整改甚至停止线上教学，确保线上教学与课堂教学效果同质。开学后，学校也将对老师在延期开学期间开展线上教学的相关资料进行抽查，对有关平台数据进行统计。
8.要保证学生名单准确无误。线上学生名单应与学生选课名单保持一致，线上教学班安排应与教务系统教学班设置一致，可以合班，但不能打乱原有教学班。所有课程学生名单应从教务管理系统中导出（任课教师登录本人教务管理系统帐号即可查询或导出），并根据学习平台的要求在开课前导入和确认。
9.要做好开学后教学任务的衔接。延期开学期间使用的线上教学模式，在学生到校开课后，对于达到开展线上线下混合式教学条件和要求的课程，可由任课教师自主选择采用是否继续使用，但要保证无缝对接。为检验学生的线上学习质量，开学后，任课教师要对线上教学效果通过测验等手段进行检验，了解学生的学习效果和薄弱环节，同时兼顾居家学习的特殊限制，要拿出足够的学时（不少于线上学习学时的50%）进行复习、回顾和组织线下教学，以确保学习质量。
三、学生组织
1.各学院要辅助教师做好学生的组织工作，特别是开课初的组织工作，及时将本通知及开课一览表（见附件）传达到每个学生，特别是要调动班委和学生会的工作积极性，帮助班长主动和任课教师取得联系，组织本班学生按时（2月20日前）入群进行学习和交流。辅导员也要督促学生及时加入教学班群，教育学生积极配合任课教师开展线上教学活动。
2.各学院辅导员要主动和任课教师联系，了解本专业学生的学习情况，也要及时将学生的意见建议及时向任课教师反馈，以期更好的为学生提供线上学习的服务。
3.对于在此期间线上学习态度认真、积极性较高、表现较为优秀的学生，可作为对学生进行综合测评的项目之一酌情给予考虑。
4.所有开课班级的学生必须于2020年2月20日前加入所属的教学班群（见附件），任课教师会通过教学班群通知和指导学生进行线上学习。所加入的教学班必须与本人的选课班级（任课教师）一致，否则会影响平时成绩的计算。特别是《大学英语》等全校自主选课的课程。学生可先进入本人的教务处系统，查看选课情况，确定应加入的班群。
5.未选课的学生不能参加未选课程的学习和考核。学生可用本人帐号（学号）登录教务管理系统查询本人2019-2020学年第二学期的选课情况。
6.任课教师在开课前要对入群的学生进行确认，并核对选课名单，对于未入群的学生要通过与辅导员联系或由同班学生协助等各种渠道督促其入群，以保证教学工作顺利进行。
7.学生对线上教学的意见和建议可通过班级教学群向教师进行反馈，也可以通过学校教务处处长邮箱（jwc@wfu.edu.cn）和教务处主页留言板进行反馈。
四、技术支持
教学安排落实  负责科室：教务处教务科 联系人：孙文祥    
相关技术支持  负责科室：教务处课程建设与现代教育技术中心   联系人：王军华
              智慧树、超星、大学MOOC、学堂在线技术交流群
　　　　　　　（群二维码见教务处【２０２０】１３号文件
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　教务处
　　　　　　　　　　　　　　　　　　２０２０年２月１５日

附件:潍坊学院2019——2020学年第二学期延期开学期间线上课程开设情况一览表

